南通市儿童业余体育学校固定资产盘点清查购买服务项目

询价公告
一、项目背景

南通市儿童业余体育学校以询价采购的方式确定南通市儿童业余体育学校固定资产盘点清查项目的成交商。

二、项目概况

1、对南通市儿童业余体育学校老校区固定资产进行盘点清查。

2、对南通市儿童业余体育学校新校区建成后所有固定资产进行盘点。盘点清单附后。另有人民游泳池、朝晖一附、三里墩小学少量器材等物品，具体盘点品种数量需到现场勘察，没有来勘察的供应商将默认熟知我校需要盘点的物资品种、数量、及盘点的难易程度。因未勘察、勘验不仔细产生的一切后果由供应商承担。勘察时间截止文件递交时间；联系人：陈浮，联系电话：18115316016。
三、项目需求

1.通过委托第三方机构对全校固定资产统一进行实地资产清查盘点，核查资产账目与实物的一致性，在资产云系统里修改录入正确信息，最终给清查后的固定资产打印条码标签并粘贴，实现一物一码。

2.项目背景：

1、目前我校账面固定资产总数约5000（老校区）件包括：房屋及构筑物类、设备类、家具用具类，目前的资产管理工作现状可能存在如下问题：

（1）急需完成固定资产管理全面盘点工作，厘清家底，为学校搬迁做好前期准备以及新校区固定资产盘点；

（2）办理固定资产报废手续工作。

2、新校区资产即将进场，配合完成资产登记预计1000件。

（1）新校区新资产登记。

3、将新旧校区固定资产分类、标记出入时间，包括新旧资产搬迁后的分类与标记。

（一）项目目标

本项目旨在对南通市儿童业余体育学校截至合同签订日形成的各项固定资产进行全面的盘点清查。切实做到“账账、账实”相符的管理要求，全面掌握学校的实际资产信息，明确实物管理责任，提升资产盘点的效率及准确性，提供有效的事业单位固定资产报告。

（二）服务内容：

1.清查基准日：合同签订日。

2.清查范围：成交服务商可根据工作量委派专业人员驻点在学校进行资产清查盘点，对南通市儿童业余体育学校（老校区、人民游泳池、朝晖一附、三里墩小学、新校区等）的固定资产进行全面盘点清查；对南通市儿童业余体育学校（新校区）的固定资产进行初始化登记造册。

3.清查重点：

①对于资产云系统中的资产，按照部门进行分类和归集后对各部门固定资产进行盘点，并填写《固定资产盘点单》，核对品牌、规格，检查固定资产的分类是否正确。

②在综合科的组织配合下对全校固定资产进行全面清查盘点，与基准日《固定资产盘点单》进行核对，并对盘点中出现的差异情况进行说明。盘点过程中，应采用以物对账、以账对物的核对方法盘点实物资产；

③需同时关注固定资产的状态，如：在用、闲置、待报废、报废等几种；同时对实物盘点情况进行整理（考虑清查日至基准日之间的变化），确定实物资产的盘盈、盘亏及毁损等事项，在此基础上，完成基准日《固定资产清查明细表》 ；

④在《固定资产清查明细表》中，对于各项固定资产盘盈、盘亏及毁损等状况准备有关详细依据，作为申报固定资产清查损溢的附件上报；

⑤根据上述清查情况，结合单位固定资产卡片，整理出《资产在用表》《资产盘盈表》《资产盘亏表》,掌握全校资产情况，进一步摸清资产底数，发现和解决历史遗留问题；做到账账相符、账实一致,确保资产管理信息系统数据完整、准确；

⑥将资产信息（规格、品牌，存放地点、使用人）录入到固定资产云系统中，进行核对，相应每一件资产粘贴条码标签；实现信息化管理，从而解决资产管理过程中存在问题，指导和培训资产管理员，为下一步资产管理工作夯实基础，确保学校国有资产管理走上系统化、规范化、制度化、信息化的轨道；

⑦搬迁前将新老校区固定资产进行分类区分，标记出入时间，标记清楚固定资产与待搬迁固定资产，做好醒目贴标；

⑧搬迁后将新校区内新招标资产与老校区搬入资产进行分类，标记出入时间，做好醒目贴标。

4.清查时间节点：

成交服务商需有完整的清产核资工作步骤与工作时间、人员安排的工作方案，工作方案应符合以下要求。

第一阶段：2024年   月

与学校综合科对接：

定盘点计划，建议以资产云系统中的资产进行逐一盘点并记录，达到一次盘点清楚所有固定资产的效果，做到不漏盘、不重盘；

实物盘点，将打印出来的标签贴到相对应的固定资产上。
第二阶段：2024年  月  日——2024年  月  日

⑴完成实物资产与资产云系统中记录的核对工作，出具完整的管理系统资产在用、盘盈、盘亏明细表及处理意见；

⑵与校方就固定资产盘盈、盘亏、账务处理情况进行沟通，使用后期固定资产达到实物——资产管理系统——账务账面三方一致的效果。

第三阶段：2024年  月  日——2024年  月  日

⑴二次盘点、归口管理、分级负责、责任到人；

⑵完成汇总的清查报告，并完成所内审核程序。

（三）参考流程：

1.建立场所信息：分校区按楼宇建立场所信息，细化到具体房间，不重复、不遗漏（含空置无物房间），录入到资产云管理系统。             

2.资产盘点：按场所信息逐次进行清查盘点，将实物固定资产做详细的清查笔录，核实资产编号，完善资产信息。资产信息可包括：资产详细信息、现使用部门、现使用（保管）人、现存放地点、资产现阶段状态等，其中使用（保管）人信息尽量落实到具体使用人，非专人使用（保管）的设备可落实到部门负责人。

3.信息录入完善：将记录下来的详细资产信息进行分析核实汇总修改，与单位资产管理员进行分析讨论确认资产数据的实际情况，在初步确认登记资产的大类以及使用人员部门基本精确后进行资产云系统的数据修改，做到资产归属到部门、落实到个人、明确到存放地点。

4.赋码打码：核查资产云系统中的有关数据,确保一物一码，并用专用的标签打印机打印出固定资产标签。

5.贴码：按照存放地点、部门以及人员一一对应，将打印出来的标签贴到相对应的固定资产上；部分资产无法粘贴的,将二维码粘贴在“二维码粘贴簿”上。

6.二次盘点：对所有人名下的资产进行二次盘点、签字确认，确保账实相符。

7.形成本次资产清查报告。

（四）服务时间：

签订合同后1个自然月（2024年）内完成所有资产盘点清查工作。并于新校区建成投入使用后，1个自然月内完成二次盘点，并形成资产清查报告。

（五）其他要求：

成交供应商委派人员驻点在学校进行资产盘点清查，食宿自理，吃饭可在学校食堂（伙食费自理）。技术人员为学校提供相应的技术服务和用户操作过程中遇到的问题进行技术指导。项目验收合格后，清查质保期为2年，期间发现资产清查存在任何问题成交供应商必须协助单位进行解决。

签订合同期限：成交供应商在接到成交电话通知3日内，领取中标通知书， 7天内与学校签订合同。

签订合同前，成交人需交纳合同金额的10%作为履约保证金，项目实施完毕，吴违约责任且无遗留问题后无息退还。

四、采购预算：预算金额为60000.00元。

五、投标供应商资格要求

（一）投标供应商具有有效的营业执照及税务登记证；或者是三证合一的营业执照。

（二）须提供符合《政府采购法》第二十二条规定的声明函、报价函（加盖单位公章）。
（三）本项目不接受联合体投标，成交供应商不得分包或转包。

（四）请投标人对照资格要求，如不符合要求，无意或故意参与报名、投标的，所产生的一切后果由投标人承担。

（五）供应商具有会计师事务所执业证书。

六、评标方法（价格单因素）

（一）超过预算金额的视为无效报价。

（二）满足采购项目要求且投标报价最低的为成交供应商。

（三）投标供应商无需到开标现场。

七、成交原则

采取最低评标价法，即符合采购需求、质量和服务要求的最低价中标。

八、付款方式

合同签订后，根据甲方安排的时间节点，完成新、老校区所有固定资产盘点清查、贴标，形成本次资产清查报告，经验收合格后，一次性付清合同价款（需提供发票）。

九、编制报价函要求

（一）报价函须经法定代表人签字、盖章。

（二）本项目报价（以人民币计价）包含前后共计两次清查盘点的人工成本、专业工具、贴签耗材、装卸、搬运、安装、调试、利润、税金、政策性调整风险费等的所有费用及相关伴随服务以及售后服务等一切费用；即响应询价文件采购要求的所有费用。

（三）一次报定的报价为成交价。成交供应商的成交价在合同实施期间不因市场变化因素而变动。

十、邮寄材料

（一）营业执照；

（二）会计师事务所执业证书；

（三）须提供符合《政府采购法》第二十二条规定的声明函；

（四）报价函。

注：以上材料加盖公章。
十一、邮寄及方式、地址

（一）邮寄方式：请于3日内用顺丰邮寄方式（密封加盖公章）。

（二）邮寄地址（直接送达）：南通市儿童业余体育学校（健康路64号）高家汇收；联系电话：15262769008。

（三）截止时间：文件收取截止时间为2024年08月 01日17时00分。
备注：邮寄外包装上，请标注投标项目名称。

                                     南通市儿童业余体育学校                 

2024年07月29日 


