
南通市体育运动学校2026年办公设备

（打印机、复印机）维修维护项目

询价文件
一、项目概况

南通市体育运动学校以询价采购的方式确定南通市体育运动学校2026年办公设备（打印机、复印机）维修维护项目的成交商。

二、项目需求

南通市体育运动学校2026年办公设备（打印机、复印机）维修维护内容详见《项目需求》。
三、项目预算

（一）预算金额为1.2万元/年。

（二）最高限价为1.2万元/年，响应报价不得超过最高限价。

（三）本项目采用按次结算方式，单次维修服务报价最高限价为200元/次，最终结算金额按“单次成交报价 × 实际服务次数”计算，全年累计结算金额不得超过12000元。超出部分由供应商自行承担，采购人不予支付。【单次维修服务费以一次上门服务计算。同一报修项目单次维修未能解决而多次上门处理的，按一次结算。】
四、服务期限

（一）项目服务期三年，合同先签订壹年。

（二）本合同服务期限：自2026年4月14日至2027年4月13日止。

（三）本合同期满，经采购人考评并决定是否续签合同，可以采用1+N年【N<3】方式续签合同，每次续签合同期为一年，具体续签合同按采购相关文件执行。

五、评标方法（价格单因素）

本项目采用单价最低评标价法评审，即满足采购项目要求且投标报价最低的为成交供应商，超过预算的为无效报价。

六、履约保证金

无

七、投标供应商资格要求

（一）投标供应商具有有效的营业执照及税务登记证；或者是三证合一的营业执照，有能力按本采购文件规定的要求提供专业服务。
（二）符合《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定。

（三）本项目不接受联合体投标，成交供应商不得分包或转包。

（四）参加询价的供应商单位负责人为同一人或者存在直接控股、管理关系的不同单位，不得同时参加询价活动。
（五）请供应商对照资格要求，如不符合要求，无意或故意参与询价的，所产生的一切后果由供应商承担，上报市体育局，列入体育系统不良行为记录名单。禁止参加体育系统采购活动，同时上报相关部门。
八、付款方式

（一）合同履行完毕扣除违约金（如有）后采购人一次性付清。
（二）款项由采购人按相关财务支付规定办理支付手续。付款前成交供应商均需提供正规发票（以上付款均不计利息）。 

九、编制报价函要求

（一）报价函须经法定代表人或其授权代表签字、盖章。

（二）本项目报价（以人民币计价）包含人工、利润、安装、维修、税金、政策性调整风险费等的所有费用及相关伴随服务以及售后服务等一切费用；即响应询价文件采购要求的所有费用。

（三）一次报定的报价为成交价。成交供应商的成交价在合同实施期间不因市场变化因素而变动。

十、争议解决方式
协商解决，协商不成，提交采购人所在地法院解决。
十一、投标供应商需提交的报价文件要求及邮寄方式、地址
（一）报价文件材料：

1.需提供营业执照复印件（加盖公章）。

2.询价响应声明函（格式见附件）。
3.询价响应报价函（加盖公章）。

（二）邮寄方式：请用顺丰或EMS邮寄方式（密封加盖公章）。

（三）邮寄地址：南通市体育运动学校（南通市崇川区港盛路499号）陈卫收；联系电话：0513-85606673/18962951081。

（四）报价文件接收截止时间：2026年4月8日14时。

备注：在邮寄（快递）外包装上，请标注投标项目名称。

南通市体育运动学校                 

2026年4月3日 
附件1

项目需求
一、项目概况

服务期内供应商需提供办公设备（打印复印机）维护和维修工作，相关零配件辅材费用由采购人支付，供应商提供免费的维护和维修服务。
二、项目需求

1.本项目的采购内容为服务单价与实施服务次数，将根据实际发生情况结算，并在控制总价范围内执行。具体详见设备清单，同时服务期内供应商需提供办公设备维护服务工作，相关零配件、辅材由采购人提供，供应商提供免费的维护和维修服务，学校不再另行支付其他费用。

2.维修服务，以次数结算【单次维修服务费以一次上门服务计算。同一报修项目单次维修未能解决而多次上门处理的，按一次结算。】
（1）紧急故障（如考试、重要会议期间设备无法使用、大面积设备瘫痪等）：2小时内到达现场处理，如未能修复完成，且学校无法调剂时，中标方需提供备用机应急保障使用。
（2）一般故障（如卡纸、卡墨、出墨不正常、按键失灵等常规故障）4小时内到达现场处理。
（3）复杂故障（如主板损坏、定影系统故障等）24小时内到达现场处理，若需更换特殊配件，需提前与校方沟通，明确配件采购周期及维修进度，不得擅自拖延。

3.其他服务要求：

（1）服务人员；供应商需指派1名专业维修人员，负责对接本项目的服务协调工作；根据学校设备数量及分布，配备足够的专业维修人员，经采购人审核通过后不得随意更换；若维修人员服务态度差、技术不达标，校方有权要求供应商更换，供应商需在3个工作日内完成人员调整，并确保新人员符合服务要求。

（2）服务记录；每次维护、维修完成后，需填写《设备维护维修记录表》，详细注明服务日期、设备名称、型号、服务内容、故障情况、处理结果、更换配件（如有）、服务人员及校方验收人签字等信息，每季度汇总1次，提交校方存档，作为服务考核及费用结算依据。

（3）保密要求；供应商需对学校设备信息、服务过程中获取的各类资料严格保密，不得泄露给第三方，若因供应商泄露信息造成采购人损失，供应商需承担相应责任。

三、项目限价：1.2万元/年。

四、支付方式：合同期满后按年支付服务费用。

五、违约责任
1.乙方未按约定时间响应故障维修，按200元/次支付违约金。

2.因供应商原因导致学校教学、办公工作受到严重影响的，校方方有权解除合同，并要求供应商赔偿相应损失。

3.若乙方虚报服务次数、伪造维修记录，一经查实，甲方有权拒付相关费用，并追究乙方违约责任，情节严重的可解除合同。

六、设备清单（维修和维护）
	品名
	打印机型号
	现有机器数量
	供货鼓粉型号

	一体机
	富士施乐SC2020
	1
	施乐2020黑色墨粉、彩色墨粉

	
	富士施乐SC2022
	1
	施乐2022黑色墨粉、彩色墨粉

	
	富士施乐DocuPrint M288 dw
	1
	HL-M248G

	
	富士施DocuCentre-VIC3371 
	1
	高容套装

	
	惠普LaserJet Pro MFP M227d
	4
	M227硒鼓

	
	
	
	M227墨盒

	
	Panasonic KX-MB2033CN
	1
	HL-416FA

	
	京瓷220
	1
	TK458粉盒

	
	佳能imageCLASS MF8250Cn
	1
	CANON331黑色硒鼓、彩色硒鼓

	
	美能达C226复印机
	1
	柯尼卡美能达TN223四色

	彩色打印机
	惠普M452dn
	1
	CF410黑色粉、彩色墨粉

	
	佳能LBP7110Cw
	1
	CANON331黑色硒鼓、彩色硒鼓

	黑白打印机
	惠普LaserJet Pro 400 m401d
	15
	80A

	
	惠普HPLaser Jet P2055d
	1
	HP505硒鼓

	
	惠普LaserJet P1007
	1
	HP388A硒鼓

	
	惠普HPlaserjet 1020
	1
	2612A

	
	惠普LaserJet Pro M701n
	1
	192A硒鼓

	
	惠普Laserjet pro MFP M128fw 
	1
	HP388A硒鼓

	
	惠普Laser Jet Pro M405d
	4
	HL-277GA

	
	惠普HP LaserJet M1005 MFP
	1
	HL-2612G

	
	惠普P1106
	2
	HL-388AG

	
	富士施乐DocuPrint P355d
	1
	施乐355粉盒、施乐355硒鼓

	
	富士施乐M288 dw
	1
	M288dw墨粉盒

	
	兄弟brother-HL-5585D
	7
	TN-3435粉盒

	
	
	
	兄弟3450硒鼓

	
	佳能LPB223DW
	1
	格之格057

	
	松下2033CN
	1
	松下415粉盒

	
	
	
	松下415硒鼓

	针式打印机
	富士通DPK910P
	2
	色带框HL-FJTY

	
	爱普生LQ-615kⅡ
	1
	HL-EPTY

	复印机
	HPlaserjet5200lx
	1
	硒鼓

	
	FUJIxeroxV3065
	1
	墨粉盒

	
	理光HQ40/CPT11
	1
	油墨

	
	佳能C5240
	1
	高容套装

	
	京瓷TAsKalfa 5501i
	1
	HL-6308GM墨粉盒


注：实际维护和服务内容以校内实际办公设备为准，提供服务供应商以采购人实际需求提供服务。

附件2
询价响应声明函
南通市体育运动学校：

我单位参加________________ （项目名称），询价活动。针对本采购项目响应投标，做出如下声明：
一、我单位具有独立承担民事责任的能力；

二、我单位具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度；

三、我单位具有履行合同所必需的设备和专业技术能力；

四、我单位有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录；

五、我单位参加政府采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录；

1.供应商在参加政府采购活动前三年内因违法经营被禁止在一定期限内参加政府采购活动，期限届满的，可以参加政府采购活动。

2.《中华人民共和国政府采购法实施条例》第十九条第一款规定的“较大数额罚款”认定为200万元以上的罚款，法律、行政法规以及国务院有关部门明确规定相关领域“较大数额罚款”标准高于200万元的，从其规定。）

六、我单位满足法律、行政法规规定的其他条件。

七、我单位申报的所有资料都是真实、准确、完整的。

八、我单位无资质挂靠或参与串标、围标、及抬标情形。

九、我单位没有被各级行政主管部门做出停止市场行为的处罚。

十、若我单位中标，将严格按照规定及时与招标单位签订合同。

十一、若我单位中标，将严格按照投标文件所承诺的报价、服务等内容组织实施。

若我单位违反上述声明，隐瞒、提供虚假资料或不按投标文件要求组织实施，被贵方发现或被他人举报查实，无条件接受有关部门做出的取消投标资格、中标资格、不良行为记录、限制其一定期限内投标资格等处罚。对造成的损失，任何法律和经济责任完全由我单位负责。

投标供应商：                  （加盖公章）
      法定代表人或被授权人：               （签字或盖章）
                                        年     月     日

附件3             

项目清单报价函
  项目名称：南通市体育运动学校2026年办公设备（打印机、复印机）维修、维护项目
	序号
	项目
	内容
	服务要求

	1
	南通市体育运动学校2026年办公设备维护项目
	打印机、复印机，维修维护


	完全响应采购人要求

	报价方式
	单次维修服务费报价：        元/次（最高限价200元/次）
结算方式：按实际服务次数 × 单次报价据实结算，全年累计不超过12000元。


	（注：此处填写为单次报价金额，非总价）

合计：大写：                元     

小写：                元


投标供应商名称：          （加盖公章）

法定代表人（签字）：                                        

法定代表人联系电话：           

投标单位联系地址：            

项目联系人：                

联系电话：                                     

日期：       年     月    日

注：1.报价函表格不得自行改动，未按此表格填写为无效报价。
2.投标报价（以人民币计价）包括完成本项目中的全部工作量和服务及完成本项目工作所需的一切费用，包括但不限于包含维修费、维护费、人工、税费等全部费用；即响应采购文件采购要求的所有费用；同时，报价也包含了合同履行过程中可能发生的一切风险。

附件4

合同主要条款

甲（需）方：南通市体育运动学校
乙（供）方：

签订地点：

签订时间：     年   月   日                   

根据《中华人民共和国民法典》及（项目名称）南通市体育运动学校2026年办公设备（打印机、复印机）维修、维护项目的采购结果、采购文件及报价文件，经双方协商一致，签订本合同。

一、采购项目内容及合同总价

1、采购内容：南通市体育运动学校2026年办公设备（打印机、复印机）维修、维护项目。

2、本合同采用按次计费、年度封顶方式结算：

单次维修服务费为人民币 _______ 元/次（大写：__________元整）；

按实际服务次数结算，全年累计结算金额最高不超过人民币12000元（大写：壹万贰仟元整）；

超出部分由乙方自行承担，甲方不再另行支付。

合同价包括完成本项目中的全部工作量和服务及完成本项目工作所需的一切费用，包括但不限于包含维修费、维护费、人工、税费等全部费用；即响应采购文件采购要求的所有费用；同时，报价也包含了合同履行过程中可能发生的一切风险。

3、如遇服务内容发生重大变动，双方协商后就变动部分另行签订补充协议。

二、服务地点、方式：合同履行地为甲方指定地点，乙方上门服务。

三、服务期限
1、项目服务期三年，合同先签订壹年。

2、本合同服务期限：自2026年4月14日至2027年4月13日止。

3、本合同期满，经甲方考评并决定是否续签合同，可以采用1+N年【N<3】方式续签合同，每次续签合同期为一年，具体续签合同按采购相关文件执行。

四、服务要求
1、本项目的采购数量是预估数量，详细数量以实际采购为准，具体详见合同附件一，同时服务期内乙方需提供办公设备维护及安装等服务工作，相关零配件辅材费用由甲方提供，乙方提供免费的维护和维修服务，甲方不再另行支付其他费用。

2、定期维护检查：每季度开展1次全校打印机、复印机全面巡检，对设备进行清洁、调试、固件升级，排查潜在故障（如卡纸隐患、耗材余量不足、部件磨损等），形成巡检报告，明确设备运行状态、需处理问题及整改建议。

3、维修服务【单次维修服务费以一次上门服务计算。同一报修项目单次维修未能解决而多次上门处理的，按一次结算。】
 紧急故障（如考试、重要会议期间设备无法使用、大面积设备瘫痪等）：2小时内到达现场处理，如未能修复完成，且甲方无法调剂出机器时，中标方需提供备用机应急使用；

 一般故障（如卡纸、卡墨、出墨不正常、按键失灵等常规故障）：4小时内到达现场处理；

复杂故障（如主板损坏、定影系统故障等）：24小时内到达现场处理，若需更换特殊配件，需提前与校方沟通，明确配件采购周期及维修进度，不得擅自拖延。

4、其他服务要求：

服务人员：乙方需指派1名专业维修人员，负责对接本项目的服务协调工作；根据甲方设备数量及分布，配备足够的专业维修人员，经询价方审核通过后不得随意更换；若维修人员服务态度差、技术不达标，校方有权要求乙方更换，乙方需在3个工作日内完成人员调整，并确保新人员符合服务要求。

服务记录：每次维护、维修完成后，需填写《设备维护维修记录表》，详细注明服务日期、设备名称、型号、服务内容、故障情况、处理结果、更换配件（如有）、服务人员及校方验收人签字等信息，每季度汇总1次，提交校方存档，作为服务考核及费用结算依据。

保密要求：乙方需对甲方设备信息、服务过程中获取的各类资料严格保密，不得泄露给第三方，若因乙方泄露信息造成询价方损失，乙方需承担相应责任。

五、结算方式及期限：
1.本合同按年度结算，服务期满后，乙方提供经甲方确认的《设备维护维修记录表》作为结算依据；甲方根据实际服务次数 × 单次成交报价计算应付金额，若总额超过12000元，按12000元封顶结算；扣除违约金（如有）后，甲方一次性支付剩余款项。
2.款项由甲方按相关财务支付规定办理支付手续。每次付款乙方均需提供正规发票。以上付款均不计利息。

六、质量保证 

质量要求按行业标准执行。服务期内若甲方发现存在不合格情况，可随时通知乙方进行整改，乙方需整改到位，否则应承担相应的法律后果。

七、一般条款：

1、设备维修和维护安全：
如因乙方自己问题造成的设备结构损坏或引发的安全事故由乙方自行负责，甲方不承担此内任何损失和安全风险。设备维修和维护过程中做好必要的安全防护措施，及时消除安全隐患，确保作业安全。因乙方作业安全防护措施不到位等引起的所有安全责任事故均由乙方自行负责，并承担经济损失。
2、索赔：

乙方在安装期间内，如有损坏甲方场地设施照价赔偿。
3、不可抗力：

因不可抗力不能履行合同的，根据不可抗力的影响，部分或者全部免除责任。但合同一方延迟履行后发生不可抗力的，不能免除责任。

合同一方因不可抗力不能履行合同的，应当及时通知对方，以减轻可能给对方造成的损失，并应当在合理期限内提供证明。

4、违约责任：

1.乙方未按约定时间响应故障维修，按200元/次支付违约金。

2.因乙方原因导致甲方教学、办公工作受到严重影响的，甲方方有权解除合同，并要求乙方赔偿相应损失。

3.若乙方虚报服务次数、伪造维修记录，一经查实，甲方有权拒付相关费用，并追究乙方违约责任，情节严重的可解除合同。

5、法律适用：本合同没有约定的事项，适用《中华人民共和国民法典》以及其他法律法规的规定。

6、通信方式：双方按照本合同约定的住所、电话采用书面或口头方式联络。所有书面文件、通知等邮寄至约定住所即为有效送达。

八、争议解决方式：协商解决，协商不成，提交甲方所在地法院解决。
九、合同附件：招标文件、投标报价文件及产品技术配置清单等均为合同的组成部分。
十、合同文本：本合同一式肆份，甲方执贰份，乙方执贰份。

十一、其它约定事项：

1、合同总价为乙方完成本项目所需的全部费用。

2、由于自然及社会因素造成的不可抗力原因而影响服务的只调整服务时间，不调整合同价款。如果后期发生维修数量变更调整，总价不调整。

3、本次招标文件及附件、投标文件及附件、澄清文件及中标人的承诺、报价单等均是合同内容的组成部分。

4、本合同未尽事宜应按照《中华人民共和国民法典》及其相关配套法律法规之规定解释。

（以下无正文，本页为签章页）

甲方（盖章）：                         乙方（盖章）：

法定代表人或授权代表：                 法定代表人或授权代表：

地址：                                 地址：

开户银行：                             开户银行：

收款人：                               收款人：

银行账号：                             银行账号：

电话：                                 电话：

日期：                                 日期：

   采购人保留对合同修改和完善的权利。


