南通市体育运动学校三星级档案室创建项目
询价公告

一、项目内容
1.项目名称：南通市体育运动学校三星级档案室创建项目；
2.招标人：南通市体育运动学校；
3.项目概述：需专业档案整理机构对本校档案自成立至2017年的(文书、会计、工程、设备、实物、照片、电子)档案进行梳理，对2018年的文件材料进行分类、编目、录入、装订、装盒等整理。
二、项目要求
1.项目服务费用按照单价计算；
	服务项目
	规格
	单价
	暂定量
	限价

	文书档案
	米
	3500
	12
	42000

	基建档案
	卷
	35
	100
	3500

	招投标档案
	卷
	200
	35
	7000

	实物档案
	件
	250
	5
	1250

	设备档案
	卷
	35
	10
	350

	照片档案
	张
	2.5
	300
	700

	会计凭证
	卷
	2.8
	1600
	4480

	会计账簿
	卷
	25
	350
	8750

	会计报表
	卷
	60
	30
	1800

	分类方案
	项
	1
	500
	500

	补充材料
	项
	1
	4500
	4500

	档案录入
	条
	0.3
	10000
	3000

	档案盒
	个
	6.25
	800
	5000


注：以上数量为暂估数量，实际数量以完成数量为准。

2.中标人对开展项目所取得的信息和内容保密，不得对外或第三方披露；中标方需与招标方签订保证档案实体和档案信息安全的保密协议，不得截留和向第三方泄露所涉及档案、资料的内容、信息及最终形成的各类数据，确保档案信息的安全保密，若有违反，依据《中华人民共和国档案法》、《中华人民共和国保守国家秘密法》追究责任。
3.中标人在本项目的所有档案整理归档及其内容均归属南通市体育运动学校所有；
4.中标人档案整理与数字化必须严格按照《江苏省机关团体企业事业单位档案工作规范》，结合南通市数字档案室建设及档案馆收集档案要求执行，满足省三星级档案验收标准及市档案馆收集档案要求，全程跟踪档案室升级过程，确保档案室升级验收顺利进行。
四、项目预算：9万元，限单项总价。
五、投标供应商资格要求（必须同时符合以下条件）： 
（一）资格要求
　　符合《中华人民共和国政府采购法》第二十二条对投标主体的要求。
　　1、是在南通市工商部门登记的专业档案整理机构，整理机构需成立3年以上，具有独立法人资格，有创建省三星级、四星级、五星级档案工作经验；
　　2、严格按照省三星级档案标准整理档案；
　　3、有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录；
　　4、遵守国家法律、行政法规，在参加政府采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录；
　　5、具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度。
6、本项目不接受联合体投标，成交服务商不得分包或转包。
请投标人对照资格要求，如不符合要求，无意或故意参与报名、投标的，所产生的一切后果由投标人承担。
6、 项目报价
项目报价包含本次项目的成本、利润、税金、市场材料价格风险费、原材料的涨价及政策性调整等风险费、售后服务等一切费用：即本项目采购的货物交付使用前的所有费用以及免费质保期内的服务费用等包含响应询价文件采购要求的所有费用。
一次报定的报价为成交价,成交供应商的固定综合单价在合同实施期间不因市场变化因素而变动。
7、 付款方式：按时结算
8、 质量保证：严格按照省三星级档案标准；
9、 报价单位需符有效的资质要求，提供营业证照加盖单位公章，和创建省三星级、四星级、五星级档案的项目中的一项业绩合同复印件加盖单位公章，单位联系人方式，请于公示10个工作日后，和报价单一起用顺丰邮寄方式，密封盖公章，邮寄地址：南通市港闸区石桥路168号、体育运动学校、唐学军收，联系电话：18912861919。
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